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Nomor Standar Operasional
Prosedur

0382 /BIDANG - (kP / 202y

Tanggal Pembuatan

03 Januari 2024

Tanggal Revisi

12 Januari 2024

Tanggal Pengesahan

25 Januari 2024

Disahkan Oleh

399@‘0{31‘02

Nama Standar Operasional
Prosedur

Permohonan Inforniast Publik Bagi
Penyandang Disabilitas

'DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi
Publik;
. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan
Undang-Undang nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi
Publik;

. Peraturan Komisi Informasi nomor 1 Tahun 2021 tentang Tentang

Standar Layanan Informasi Publik:

. Peraturan Daerah Kabupaten Blora No 8 Tahun 2019 Tentang Layanan Informasi
Publik

. Peraturan Bupati Nomor 70 Tahun 2023 Tetang Perubahan Atas Peraturan Bupati
Nomor 44 Tahun 2018 Tentang Pedoman Pengelelolaan Pelayanan Informasi Dan
Dokumentasi Dilingkungan Pemerintah Kabupaten Blora

1. Memahami tentang Perosedur Pelayanan Publik
2. Mampu mengoprasionalkan komputer
3. Memahami Daftar Informasi Publik yang dikecualikan dan

tidak dikecualikan

KETERKAITAN

PERALATAN / PERLENGKAPAN

1. Masyarakat yang membutuhkan Informasi Publik

Komputer;
Printer;
Internet

Form Pengisian

e pp




|
Apabila tidak ada PPID maka akan menghambat masyarakat dalam ! Pemberian infaormasi publik kepada pemohon informasi publik
mendapatkan pelayanan informasi publilc - dan pengarsipan dokumen secara manual maupun elektronik




Pelaksana Mutu Baku
No. Uraian Prosedur Petugas Petugas Persyaratan/ Ket
Pelaksana Informasi PPID Pelaksana Kelengkapan Waidt Purpu L
1 2 3 4 5 7 8 9 10
1. | Pemohon Informasi Sesuai
Penyandang disabilitas D ketentuan
mengajukan informasi berlaku
dengan menulis surat,
email atau datang
langsung
2. | Klasifikasi data informasi 15 Salinan Sesuai
menit Informasi Tidak
publik Sesuai
3. | Verifikasi kelengkapan 15 Salinan
data menit Informasi
publik
4. | Memerintahkan Tim 15 Pemberita
teknis untuk melakukan menit | huan draft
klarifikasi informasi tertulis
5. | Memberikan tanggapan ,
permohonan informasi l
6. | Memberikan informasi L
yang dibutuhkan <>
7. | Menerima informasi v
sesuai ketentuan yang
berlaku
8. | Laporan informasi
9. | Selesai




